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外國專業人員工作許可申辦網線上系統_學生端操作手冊 

一、 前言 

外國學生如欲在臺灣工作（不論是在校內或校外），依法規定必須先申請並取得工作許可

證後才能去工作。若未依規定申請工作證，即受僱為他人工作者，得處新臺幣三萬元以

上，十五萬元以下之罰鍰並限令出境。請特別注意！ 

 
二、 線上申辦流程 

(一)申請帳號 (適用於首次使用本系統之申請者，如您已有帳號請跳至(二)。) 

操作步驟 操作畫面 

1. 線上申請網址：

https://ezwp.wda.go

v.tw/wcfonline/wSit

e/Control?function=

IndexPage 

進入網址後，點選

「僑外生工讀申請」，

如右圖所示。 

 
 

2. 點選「申請帳號」，如

右圖所示。 

 

 

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage


3. 請務必詳閱個人資料

保護法及相關法令聲

明，並點選「同意」。 

 
4. 請依照以下填答規定

與方式填寫欄位，項

目標註「*」 者為必

填欄位。填寫完畢後

按「確定」。   

 

 

  



(二)開始新案件申請 

操作步驟 操作畫面 
1.線上申請網址：

https://ezwp.wda.gov.tw/w
cfonline/wSite/Control?fun
ction=IndexPage 
進入網址後，請點選「僑

外生工讀申請」，如下圖

所示。 

 

 

2.輸入帳號、系統密碼及

驗證碼後按「登入」 

 

 

 

3.選擇 

「案件新增及管理」→ 
「260_學生案件管理」。 

 

 

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage


4. 點選 

「新增申請案件」。 

 

 

5.申請項目請選擇 

「工作許可」，並點選

「新增」。 

 

 

6.填寫申請表格， 

項目標註「*」 者為必

填欄位。您可以點選

「案件暫存」，儲存您

目前的填寫內容。 

註：「系別」請以中文

填寫“完整系/所名

稱”，請參考學生證或

各系所官方網站。 

 

 



7.選擇「上傳檔案」的標

籤頁，以切換至檔案上傳

頁面。 

 

 

8.請依資料夾名稱上傳該

資料夾所需繳交之證明文

件。請務必上傳資料至以

下三項資料夾： 

1.「學生證影本」:請上

傳學生證正反面或在學證

明。 

2.「護照影本」 

3.「居留證正反影本」 

上傳完畢後點選「確

認」。 

若有其他證明文件可上傳

至「其他」資料夾。  



9.您必須先至中華郵政繳

交審查費用，並於繳費後

依指示填寫繳款資訊才可

完成申請程序。 

 

 
填寫範例： 

圖示為郵政局所發出之繳款收據 

請填入 

 

交易日期：1061128 
收據編號：0000983 
交易局號：000123 
 

 

10.完成所有上述步驟

後，點選「送學校審

核」。 

 

 

11.請聯繫你的系所，他

們才能登入系統幫你

審核。 

  



三、 如何「補正」 

學生送出線上申請案件後，應時常登入系統確認「申請狀態」，若需補正或訂正，則須於

「補正期限」前上傳必備文件或補充說明。 

操作步驟 操作畫面 

請先按「補件」按鈕

進入案件 

 

按「訂正補件新增」

按鈕 

 

確認需訂正的訊息及

期限 

 

需重新上傳之文件皆

上傳或新增說明後，

請按「送學校審

核」，並主動聯絡你

的系所，請他登入系

統幫你審核。 

 

※ 請注意：訂正期限是指補正後再經學校送審至勞動部的期限，若逾期則學校亦無法審核！

補正案件時請務必於時限前完成。 
 

  

Description for the correction by Work Agency 

Deadline for the correction set up by Work Agency 

 



四、延畢生注意事項： 

未能於修業年限畢業者，申請工作許可時，請務必向教務處申請「預計畢業證明書」並上傳

於「學生證資料夾」。 

 

 

五、寒、暑假期間申請注意事項： 

建議寒、暑假期間申請工作許可者，先預繳下學期學費並於學生證影本加蓋下學期註冊章，

才有機會得到較長期限之工作許可。 

因持第一學期註冊章申請者，工作許可證之期限至次學期 3月 31日止；持第二學期註冊章申

請者，工作許可證之期限至同年 9月 30日止；惟跨學期或學年度申請工作證，檢附經學校註

冊組加蓋申請期間次學期註冊章之學生證影本或提供註冊證明者，不受前述申請期間限制，

許可期間最長為 6個月。 

 

 
  

「預計畢業證明書」範本: 
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